INSTITUCION:
ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO N°43

CARRERA: TECNICATURA SUPERIOR EN GESTION INDUSTRIAL
ESPACIO CURRICULAR: INFORMATICA

CAMPO DE LA FORMACION: Formacion de fundamento
CURSO: 1° aino

CICLO LECTIVO: 2021

PROFESOR/A:
GUTIERREZ, M. del Lujan (interino)

LONGHI, Pablo Daniel (reemplazante)
ASIGNACION HORARIA: 3 hs semanales

FORMATO: Taller
REGIMEN DE CURSADO: anual

PLAN DECRETO: N2 4199/15



INSTITUCION: ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO N°43

CARRERA: TECNICATURA SUPERIOR EN GESTION

INDUSTRIAL ESPACIO CURRICULAR: Informatica

CAMPO DE LA FORMACION: Formacidon de fundamento

CURSO: 12 ano

CICLO LECTIVO: 2021

PROFESOR/A:
GUTIERREZ, M. del Lujan (interino)
LONGHlI, Pablo Daniel (reemplazante)

ASIGNACION HORARIA: miércoles de 18:40 a 20:40 hs.

FORMATO: Taller

REGIMEN DE CURSADO: anual

PLAN DECRETO: 4199/15




MARCO REFERENCIAL

Las nuevas tecnologias de la informacidn y la comunicacién (NTICs) estdn generando cambios
revolucionarios en todas las actividades del hombre. Las tareas profesionales relacionadas a la gestion
industrial requieren actualmente desarrollar estrategias de utilizacion eficiente de recursos
informaticos.

Sobre la base de la gran capacidad de los equipos informaticos para el manejo de datos, asi como las
facilidades que presentan los sistemas para el aprendizaje y adaptarse a los requerimientos
cambiantes del mercado, nos encontramos frente al desafio de poner a disposicion del estudiante,
desde el comienzo mismo de la carrera, las herramientas que le permitirdn potenciar habilidades y
formarse profesionalmente, de manera mdas competente.

El Técnico en gestion industrial que se desarrolla en un contexto industrial y empresarial, requiere de
la formacidn informatica, dirigida a la aplicacién de las habilidades informaticas para resolver los
problemas relacionados a su profesién, para ser aplicadas en operaciones claves de diagndsticos,
prondsticos y analisis de los resultados de los diferentes procesos productivos, asi como la
planificacién y organizacidn de la produccion en el sector industrial.

PROPOSITOS

® Instruir sobre el uso de herramientas informaticas y recursos de las nuevas tecnologias de la
informacion y la comunicacion orientados a la resolucion de problemas en el ambito de la
gestioén industrial.

e (Capacitar en el uso correcto de planillas de cdlculos, procesador de textos y herramientas para
presentaciones en sus funciones especificas para el uso en el drea de la gestidn industrial.

e Impartir conocimientos bdsicos sobre internet. Capacidad para realizar busquedas eficientes
en Internet sobre recursos especificos Utiles y relevantes para el perfil de la carrera.

e Dar a conocer las nuevas tecnologias aplicables en la vida profesional del técnico en gestidn
industrial

CONTENIDOS

Unidad 1: Conocimientos bdasicos de informatica: Sistemas Operativos. Manejo de archivos. Tipos.
Unidades de medida. Copias de seguridad. Recursos en Internet: Correos electrdnicos, sitios web,

portales, redes sociales, foros, etc.

Unidad 2: Planilla de cdlculo. Microsoft Excel. Principios basicos generales. Archivos, libros y hojas de
trabajo. Introduccion de datos. Textos y nimeros. Introduccion a las formulas y funciones. Manejo de
filas y columnas. Formato de celdas. Bordes. Formato de tablas. Formato condicional. Trabajar con
féormulas: Principales formulas matematicas y de estadisticas: SUMA, PROMEDIO; MAXIMO, MINIMO,
etc. Otras funciones: BUSCAR, BUSCARV, BUSCARH, SI, CONTARSI. etc.

Unidad 3: Procesador de texto. Microsoft Word: configuracion de documentos; tamafio de hoja,

encabezado, pie de pagina, pdrrafos. Insercién de objetos. Secciones. Saltos. Generacidn de indices.

Unidad 4: Técnicas y herramientas de busqueda en Internet. ¢Qué es un Buscador? Uso basico de un



buscador. Métodos avanzados de busqueda. Busqueda de imagenes y videos. Como ajustar los

resultados de la busqueda. Uso de concatenadores y comodines.

Unidad 5: Las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacién. Software especifico para la
gestion industrial. Software de comunicaciones y videoconferencias. Herramientas para trabajo

colaborativo. Recursos de Internet para la gestién de informacion.

MARCO METODOLOGICO

Se iniciard el dictado de la materia con clases tedricas introductorias al campo de la informatica:
unidades de medidas en informatica, conversiones de unidades, manejo de archivos, entre otros
temas.

La tematica que reviste mdas importancia es el uso de planillas de célculo. El aprendizaje esta
dividido en cuatro partes. Para cada parte se iniciard con contenidos tedricos sobre el uso de
determinadas funciones en Excel para luego impartir las clases prdacticas para las cuales se
proponen guias de ejercicios especificos a cada tema, es decir, determinadas funciones. Se
propondra el didlogo en relacidn a los problemas planteados y debate sobre las posibles soluciones
utilizando Excel y se tratard de lograr que el alumno, progresivamente adquiera la autonomia en el
planteo de las soluciones a los problemas a resolver con Excel.

Las clases practicas estardn orientadas a que el alumno pueda resolver los ejercicios que se
plantean de manera individual.

La siguiente tematica a tratar es sobre el uso correcto de procesadores de texto. Para esto se
plantea como practica el desarrollo de una plantilla de un documento de presentacion académica
con un indice automatico, portada, con saltos de seccién para elaborar documentos personalizados.

Las técnicas correctas de busqueda en internet es el siguiente tema a tratar, siendo este con
orientacion a busqueda de material especifico para la carrera.

Como cierre de la materia se introducira al alumnado sobre las tecnologias de la informacién
aplicables a la Gestidn industrial haciendo referencia a las tematicas que se trataran en la materia
de Sistemas de informacién para la gestion de empresas (SIGE).

Manejo de la virtualidad en el proceso de enseianza — aprendizaje
Las herramientas y recursos que se utilizaran en este proceso seran:

e (Classroom de Gmail
e Material audiovisual disponible en YouTube sobre funciones especificas de Excel

e Zoom o herramienta similar para el dictado de clases y grabacidn de instructivos para su
utilizacion en tiempo diferido.



Las etapas para esta catedra son las siguientes:

Etapa 1 — Confeccidn del Classroom para la materia (material)

Creacion del aula y matriculacion de estudiantes y readaptacion de material que se utilizaba en
la catedra. Estas actualizaciones y la publicacién de material y guias de trabajos practicos se
realizaran progresivamente.

Etapa 2 — Publicacidn de trabajos prdcticos y material especifico para cada uno de

ellos Los trabajos a realizar serdn los siguientes:

TP N2 1: Referencias absolutas, relativas y mixtas

TP N2 2: Funciones contarsi, sumarsi, max, min y promedio

TP N2 3: Funciones si, y, o y formato condicional

TP N2 4: Funciones buscaryv, sieserror.

TP N2 4: Unidades de medida en Informatica.

TP N2 5: Microsoft Word. Plantilla trabajo académico: Saltos de seccién. Tabla de

contenidos.
Para cada trabajo practico se utilizaran los siguientes recursos y de la siguiente manera:

v/ Publicacion en Classroom de videos de YouTube sobre el uso de funciones especificas de
Excel de acuerdo a los trabajos practicos en curso.

v/ Publicacion de las guias de enunciados y guias resueltas en Excel.

v/ Realizacidon de videoconferencia para la explicacion de los ejercicios de los trabajos
practicos (Zoom).

v/ Confeccion de videos tutoriales con Zoom con extension mp4 individuales para cada
ejercicio de la guia. Se compartiran los videos por Classroom.

Etapa 3 — Evaluacion integradora

La misma consistird en la realizacién de una tarea a través de Classroom con un tiempo de 2
horas con las particularidades que presenta la virtualidad. Esto solamente en caso de que los
exdmenes y coloquios en los turnos de diciembre — marzo, no se puedan realizar de manera
presencial.

Los alumnos que no aprueben esta evaluacidn podrdn presentarse en los turnos de diciembre y
marzo.

Etapa 4 — Evaluacion para alumnos requlares

Los alumnos en condiciéon de regulares, es decir aquellos que hayan presentado y aprobado los
trabajos practicos presentados, deberan realizar una evaluacién que consistird en la realizacién
de 4 ejercicios de las guias de trabajos practicos. Dicho coloquio se realizara a través de una
tarea en Classroom y los alumnos dispondran de 2 hs para la entrega a través de la plataforma.



CRONOGRAMA

Unidad 1:
Abril - semana 2: Conocimientos basicos de informatica

Abril - semana 3: Unidades de medida

Unidad 2:

Abril - semana 4:Principios bdsicos generales

Mayo - semana 1: Introduccién de datos. Textos y nimeros
Mayo - semana 2:Introduccidn a las férmulas y funciones
Mayo - semana 3: Posicionamiento relativo y absoluto
Mayo - semana 4:

Junio - semana 1:

Junio - semana 2: Funcién CONTARSI

Junio - semana 3: Funcién SUMARSI

Junio - semana 4:Funcion Sl

Agosto - semana 1:Funcion S|

Agosto - semana 2: Funcién Sl

Agosto - semana 3: Funcién anidadas
Agosto - semana 4: Funciones OR y AND

Septiembre - semana 1: Funcién BUSCARV

Septiembre - semana 2: Funcion BUSCARV

Septiembre - semana 3: Saltos de secciones. Personalizaciones de secciones
Septiembre - semana 4: Generacidn de tablas contenidos

Unidad 4:

Octubre - semana 1: Uso bdsico de un buscador. Métodos avanzados de busqueda

Octubre - semana 2: Uso de concatenadores y comodines

Unidad 5:
Octubre - semana 3: Las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacién

Octubre - semana 4: Softwares generales y especificos para la gestién de empresas industriales



MODALIDADES DE CURSADO

taller

EVALUACION

® Presentacidn y aprobacién de los trabajos practicos realizados en clase: 4 guias de trabajos
practicos, con nota 6(seis)

e Evaluacion final integradora de todos los trabajos practicos: realizacion de 4 ejercicios
seleccionados de las guias de trabajos practicos realizadas durante el cursado. La misma se
aprueba con 6(seis), en el caso de obtener una nota menor el estudiante tiene dos turnos de
examenes inmediatos y consecutivos al finalizar el cursado para rendir; en caso de no
aprobar recursa la materia

BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS

Se utilizaran recursos disponibles en Internet, como ser tutoriales, instructivos, videos
tutoriales. Todos estos recursos serdn seleccionados previamente por el docente.

e Tutoriales disponibles en internet

e Videos tutoriales

® Ayudas disponibles en las herramientas de software a utilizar.

o Notebooks personales y recursos informativos de la institucién (Nets y conexién a internet)



